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Directrices del Trabajo de Fin de Master del Master Universitario en
Economia Circular de la Universidad de La Rioja, la Universidad de
Lleida, la Universidad de Zaragoza y la Universidad Publica de Navarra

Aprobadas por la Comision de Garantia de la Calidad del Master Universitario en Economia
Circular el 7 de febrero de 2025

Preambulo

El Master Universitario en Economia Circular de la Universidad de La Rioja, la
Universidad de Lleida, la Universidad de Zaragoza y la Universidad Publica de Navarra (en
adelante, el Master) es una titulacidon interuniversitaria, interdisciplinar y semipresencial,
gestionada por la Facultad de Ciencias de la Universidad de Zaragoza (en adelante, Facultad
de Ciencias).

Entre los elementos formativos del Master, puede destacarse el Trabajo de Fin de
Master (en adelante, TFM), que debe realizarse con las debidas garantias de procedimiento y
calidad.

Para regular el TFM respetando las caracteristicas del Master, la Comision de Garantia
de la Calidad del Master Universitario en Economia Circular (en adelante, CGC) aprueba las
presentes Directrices al amparo del articulo 3.4 del Reglamento de los trabajos de fin de
grado y de fin de master en la Universidad de Zaragoza, cuyo texto refundido fue aprobado
por Resolucion de 17 de mayo de 2018 del Rector de la Universidad de Zaragoza
(https://zaguan.unizar.es/record/30630/files/Texto_refundido_2018.pdf), teniendo en cuenta la
Aclaracion del Vicerrector de Politica Académica de 15 de julio de 2022, el Procedimiento de
gestion de los Trabajos de Fin de Grado y Fin de Master en la Facultad de Ciencias de 10 de
mayo de 2023 y el Procedimiento de depdsito del TFM de la Facultad de Ciencias de 6 de
junio de 2024.

1. Definicion y caracteristicas

El TFM es un trabajo del estudiante en el que se aplican las competencias adquiridas a
lo largo del Master y que se plasma en una memoria que se defiende ante un tribunal.

Sus caracteristicas esenciales son las siguientes:

e Constituye una labor auténoma y personal del estudiante, correspondiente a una
dedicacion de 30 créditos ECTS.

e Exige la aplicaciéon de los conocimientos, habilidades, aptitudes y actitudes adquiridos
por el estudiante a lo largo del Master.

e Se plasma en una memoria escrita que incluye suficientes elementos de creacion
personal y cita adecuadamente todas las fuentes consultadas y puede ir acomparfiada de
anexos con informacion suplementaria.

e Se defiende por el estudiante de forma individual en una sesion publica ante un
tribunal.


https://zaguan.unizar.es/record/30630/files/Texto_refundido_2018.pdf
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2. Tipos

El TFM debera ser acorde con las competencias adquiridas por el estudiante en el
Master. Podra ser de una de las siguientes modalidades:

a) Trabajos académicos especificos. Entre estos se incluyen proyectos de ingenieria, estudios
econdmicos, estudios de problemas juridicos, trabajos bibliograficos y otros analogos.

b) Trabajos especificos realizados en el laboratorio.
c¢) Trabajos especificos realizados como resultado de préacticas en empresas o instituciones.

d) Trabajos equivalentes realizados como resultado de una estancia en otra Universidad,
espanola o extranjera a través de un convenio o programa de movilidad.

3. Direccion

1. Cada TFM contara con uno o dos directores que tutelen y supervisen la labor del
estudiante. En los casos en que sea necesario, debera contar asimismo con un ponente.

2. Todos los directores del TFM (y el ponente, si lo hay) deberan ser doctores. No obstante, la
Comision de Garantia de la Calidad del Master en Economia Circular podra autorizar la
direccion a no doctores, con un informe razonado.

3. El director o uno de los directores del TFM debera cumplir alguno de los siguientes
requisitos:

a) Pertenecer al personal docente o investigador de la Universidad de La Rioja, la Universidad
de Lleida, la Universidad de Zaragoza o la Universidad Publica de Navarra y a una de las
areas de conocimiento vinculadas con el Master.

b) Pertenecer al personal docente o investigador de un centro mixto de investigacion de las
anteriores universidades.

c) Pertenecer a otra empresa o institucion. En este caso, el TFM incluird como ponente al
Coordinador del Master u otra persona que cumpla el requisito a), que avalara la adecuacion y
la calidad del trabajo presentado.

No hay restricciones adicionales a las indicadas en el punto 2 para el segundo director.

4. Los directores tutelaran y daran las indicaciones adecuadas para guiar al estudiante en el
TFM de acuerdo con lo establecido en la Guia Docente de la asignatura, pero siempre
teniendo en cuenta que el estudiante es el verdadero responsable de la realizacién del TFM y
que debe tener la maxima implicacion en su propia formacion.

5. Cuando los trabajos sean realizados como consecuencia de una estancia en otra
universidad, espafola o extranjera, a través de un convenio o programa de movilidad, el
director o directores podran ser de la universidad de destino del estudiante.
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4. Calendario

Los trdmites del TFM se ajustardn al calendario académico del Master para el
correspondiente curso académico, que estara disponible en la pagina web del Master en la
Facultad de Ciencias (https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular) y tendré
prioridad sobre las fechas indicativas recogidas en estas Directrices.

5. Oferta de propuestas

Antes del 1 de julio anterior a la matricula de los estudiantes en el TFM, el
Coordinador o la Comision de Garantia de la Calidad del Master Universitario en Economia
Circular solicitaré a los departamentos de las correspondientes universidades implicados en la
docencia (directamente o a través de los coordinadores internos del Master) que elaboren
propuestas de TFM.

Antes del 1 de julio, los interesados en la direccion de TFM presentaran sus propuestas
en la Secretaria de su Departamento cumplimentando el impreso "Anexo I - Propuesta de
trabajo de fin de master", disponible en la pagina web del Master en la Facultad de Ciencias
(https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular). Con la presentacién de la propuesta,
los directores del TFM se comprometen, a través de su departamento, a poner a disposicion
del estudiante los medios requeridos para la realizacion del TFM y a aceptar la asignacion de
estudiantes que resulte del procedimiento establecido en estas Directrices.

Los estudiantes del Master podran instar también una propuesta para un TFM
dirigiéndose a un profesor que cumpla los requisitos necesarios para dirigir dicho trabajo al
que podran sugerir tema y/o contenido. El profesor decidiréa sobre la viabilidad y conveniencia
de la propuesta realizada para ser considerada como TFM.

En cada propuesta de TFM se haré constar:
a. Titulo previsto del trabajo en castellano e inglés.
b. Breve descripcion de los objetivos y plan de trabajo.

c. Director o directores (y, en su caso, ponente), junto con su relacion contractual con las
universidades o centros mixtos y las firmas de todos ellos.

d. Visto bueno del departamento responsable.

Cada departamento, como responsable de las propuestas recibidas, remitira antes del 1
de julio un mensaje adjuntando la siguiente documentacion:

a. Un unico documento PDF, conteniendo todas las propuestas de TFM recibidas

b. Un listado Excel con los datos de las propuestas de TFM siguiendo el modelo normalizado
(https://ciencias.unizar.es/impresos)

El mensaje estara dirigido a los siguientes destinatarios:

a. Secretaria de la Facultad de Ciencias (acacienz@unizar.es) (por comunicacion interna si se
envia desde la Universidad de Zaragoza)

b. Coordinacion del Master (muec(@unizar.es)

c. Presidencia de la CGC


https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular
https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular
https://ciencias.unizar.es/impresos
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d. Secretaria de la CGC

La CGC y el Coordinador podran solicitar informacion adicional a los directores de
cada TFM antes de publicar la oferta definitiva y velaran para que la oferta de TFM sea
suficiente y variada.

La CGC elaborar4, a partir de las propuestas y listados recibidos, el listado de trabajos
disponibles, siguiendo el modelo Excel normalizado de la Facultad de Ciencias
(https://ciencias.unizar.es/impresos) y lo remitird a la Secretaria de la Facultad de Ciencias
(acacienz(@unizar.es) para su publicacion en la web.

Con caracter general, se publicara la oferta de TFM en la pagina web del Master en la
Facultad de Ciencias (https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular) antes del 20 de
noviembre. No obstante, podran presentarse posteriormente propuestas de TFM adicionales
por razones debidamente motivadas.

6. Acuerdo de confidencialidad

1. Si se plantea la necesidad de confidencialidad para un TFM, el director o directores deberan
justificar en la propuesta las razones que motivan tal necesidad y acompafara la propuesta
con el acuerdo de confidencialidad en el que se inscribe el trabajo. La documentacion
aportada debera determinar con claridad cuéles son los contenidos afectados por las cladusulas
de confidencialidad.

2. La CGC podré solicitar informacién adicional antes de aprobar la propuesta para conocer
qué supone dicha confidencialidad en el proceso de realizacion y defensa del trabajo, de
forma que se garantice una correcta evaluacion del estudiante.

3. El Coordinador del Master informara al tribunal implicado en como afecta la
confidencialidad al trabajo que ha de juzgar y podrd exigir que sus miembros firmen un
documento comprometiéndose a no usar, reproducir o divulgar el contenido de la memoria
sujeta a confidencialidad.

4. Independientemente de la existencia de un acuerdo de confidencialidad, toda memoria de
TFM estara integramente accesible para los miembros del tribunal que la tienen que juzgar,
aunque dicha memoria no sera publica por medios electronicos, salvo que asi lo autoricen el
estudiante y el director o directores (y el ponente si lo hay).

5. La defensa del TFM afectado por confidencialidad se realizara, como el resto de trabajos,
en acto publico.

6. Los trabajos afectados por confidencialidad seran evaluados por los mismos criterios que el
resto, incluida la posibilidad de solicitar informacion complementaria a los directores o al
ponente, si el tribunal lo considera oportuno.

7. Matricula

Para la realizacion del TFM, el estudiante debe estar matriculado en dicha asignatura.


https://ciencias.unizar.es/impresos
https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular
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8. Comunicacion

El TFM del Master en Economia Circular contara con un curso moodle especifico, que
se usara para informar a los estudiantes de las novedades sobre el TFM.

9. Acuerdo de tutela

A la vista de la oferta de TFM, el estudiante contactard con el director o directores (y
ponente, si es el caso) del TFM que le interese realizar para cumplimentar conjuntamente el
formulario normalizado "Anexo II - Acuerdo de tutela de trabajo de fin de master", disponible
en la pagina web del Master en la Facultad de Ciencias (https://ciencias.unizar.es/master-en-
economia-circular).

El estudiante remitira a la Secretaria de la Facultad el acuerdo de tutela antes del 28 de
febrero. No obstante, podran presentarse acuerdos de tutela con posterioridad por razones
debidamente motivadas.

Los estudiantes que repitan matricula y deseen mantener el acuerdo de tutela del TFM
del curso anterior, deberan entregar debidamente cumplimentado en la Secretaria de la
Facultad de Ciencias el impreso "Anexo Ilbis - Renovacion del acuerdo de tutela de TFM
para alumnos de segunda matricula", disponible en la padgina web de la Facultad de Ciencias
(https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular).

10. Asignacion de los Trabajos de Fin de Master

Después del 15 de septiembre, la Secretaria de la Facultad de Ciencias remitird por
correo electronico a la Presidencia de la CGC, con copia a la Secretaria y a la Coordinacion
del Master, todas las solicitudes recibidas para proceder a la asignacion de los trabajos a los
estudiantes matriculados.

La CGC aprobara la asignacion de TFM para los estudiantes matriculados en la
asignatura Trabajo de Fin de Master. La asignacion serda directa si estd firmado el acuerdo de
tutela. Si la oferta fuera insuficiente, la CGC solicitara la ampliacion de la oferta a los
departamentos que pertenezcan a las areas vinculadas al Master. La CGC garantizara a todo
estudiante matriculado la asignacion de un trabajo.

La asignacion provisional de los TFM se elaborara siguiendo el modelo Excel
normalizado (https://ciencias.unizar.es/impresos) y se remitird a la Secretaria de la Facultad
de Ciencias (acacienz(@unizar.es) para su publicacion en la web de la Facultad de Ciencias
(https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular) antes del 20 de septiembre.

La Secretaria de la Facultad de Ciencias hard publico el listado final de trabajos
asignados en la pagina web del Master en la Facultad de Ciencias
(https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular). No obstante, este listado podra
modificarse por razones debidamente motivadas.

11. Modificacion del titulo o cambio sustancial en la propuesta

Los estudiantes podran solicitar el cambio del titulo del TFM en casos justificados
cumplimentando el impreso de "Modificacion del titulo de trabajo de Fin de Master",
disponible en la pagina web del Master en la Facultad de Ciencias
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(https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular), que deberan remitir a la Secretaria de
la Facultad de Ciencias con una antelacion minima de 15 dias naturales respecto a la fecha
limite prevista para el depdsito del trabajo. El cambio debera ser autorizado por la CGC.

Cuando el estudiante o la direccion del TFM deseen introducir cambios en la direccién
del TFM o una modificacién sustancial en los objetivos o plan de trabajo del mismo por
razones debidamente motivadas, deberan remitir a la Secretaria de la Facultad de Ciencias,
con una antelacion minima de 15 dias naturales respecto a la fecha limite prevista para el
deposito del trabajo, unos nuevos documentos de "Anexo I - Propuesta de Trabajo de Fin de
Master" y "Anexo II - Acuerdo de tutela de Trabajo de Fin de Master", ambos disponibles en
la pagina web del Master en la Facultad de Ciencias (https://ciencias.unizar.es/master-en-
economia-circular).

12. Criterios de evaluacion

La CGC podra elaborar criterios de evaluacion detallados, que apareceran en la
correspondiente Guia Docente, asi como directrices para aplicar por los tribunales de TFM.

13. Propuesta de los tribunales

Antes del 15 de octubre del correspondiente curso, la CGC aprobard, a propuesta del
Coordinador, una propuesta de nimero de tribunales de TFM y de su composicion. Cada
tribunal actuara durante todas las convocatorias del curso académico, indicadas en el articulo
18. Cada tribunal deberd cumplir los siguientes requisitos:

e Estard formado por tres miembros titulares y tres suplentes, que seran doctores y
miembros de la plantilla docente o investigadora de las universidades participantes en
el Master o de sus centros mixtos.

e Al menos el Secretario y su suplente seran profesores o investigadores con vinculacion
permanente a la Universidad de Zaragoza.

14. Nombramiento de los tribunales

Antes del 31 de octubre, la Comision Permanente de la Junta de Facultad aprobaré los
tribunales, y su vigencia se mantendra hasta el nombramiento de los tribunales
correspondientes al siguiente curso académico. El Decano de la Facultad efectuara los
nombramientos de los miembros de cada tribunal, designando a los presidentes y secretarios
entre los miembros titulares.

Se comunicara el nombramiento a los miembros del tribunal a sus departamentos y a
sus centros. La composicion de los tribunales, una vez aprobados, se publicard en la web del
Master en la Facultad de Ciencias (https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular).

A propuesta del Coordinador, la CGC aprobard la asignacion de los trabajos a los
tribunales, de modo que ningiin miembro de un tribunal sea director o ponente de ninguno de
los trabajos que ha de juzgar.


https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular
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15. Cese o renuncia de los miembros de los tribunales

El cese o renuncia de un miembro de un tribunal, por convocatoria o curso, estd
regulado por las Normas de actuacion para el supuesto de ceses y/o renuncias de miembros
de tribunales de Trabajos de Fin de Estudios
(https://ciencias.unizar.es/sites/ciencias/files/users/fmlou/pdf/Asuntos_academicos/2023 08
Actruaci%C3%B3n_ceses _miembros_trib_report.pdf). No obstante, serd necesario informar
de las novedades al respecto al Coordinador (muec(@unizar.es) con la mayor celeridad.

16. Formato de la memoria

La memoria del TFM podra ser presentada en castellano o inglés e incluira los
siguientes apartados:

e Portada. Incluira titulo, autor, director o directores, ponente (si lo hay), universidad y
departamento en el que se realizo la oferta de dicho TFM, asi como lugar de
realizacion.

Indice

Restimenes en inglés y castellano (no superiores a 300 palabras)

Introduccién y/o antecedentes

Objetivos y planteamiento del trabajo

Resultados y discusion

Parte experimental, en su caso, incluyendo técnicas y equipos utilizados

Conclusiones

Bibliografia consultada (adecuadamente referenciada en el texto). Las referencias
usaran el formato de la American Psychological Association.

e Anexos (conteniendo informacion complementaria no esencial para la evaluacion)

La memoria tendré las siguientes caracteristicas de formato:

e Extension: recomendada de 40 (méximo de 60 paginas) de DIN A4 (exceptuando
portada, indice, resimenes y anexos)

Tipo de letra: Times New Roman

Tamafio: 11 puntos

Interlineado: 1.15 lineas

Alineacion: justificacion completa

Margenes: 2.5 cm

Péginas numeradas

Fichero en formato PDF

La direccion del TFM deberda comprobar que la memoria presentada se ajusta a estas
Directrices antes de dar el visto bueno previo a su deposito.

17. Deposito de la memoria

En un plazo méaximo de 12 meses posteriores a su matriculacion, el estudiante
procederé al deposito de la memoria en la Secretaria de la Facultad de Ciencias, al menos seis
dias lectivos antes de la fecha inicial del periodo de defensa de TFM segun el calendario


https://ciencias.unizar.es/sites/ciencias/files/users/fmlou/pdf/Asuntos_academicos/2023_08_Actruaci%C3%B3n_ceses_miembros_trib_report.pdf
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académico del Master, publicado en su pagina web en la Facultad de Ciencias
(https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular). Finalizado el curso en que se realizo
la matricula sin haber hecho el deposito, el estudiante debera volver a matricularse.

Para ello, depositara en primer lugar por via telematica la memoria del TFM, junto a
las eventuales anexos, en formato PDF a través de la plataforma DEPOSITA
(https://deposita.unizar.es). A continuacidon, el estudiante recibird un mensaje electronico
automatico procedente de deposita@unizar.es informando de que el deposito se ha realizado
correctamente. Este mensaje se usard como justificante del depdsito del TFM.

A continuacion, el estudiante deberd remitir un mensaje electronico a la Secretaria de
la Facultad de Ciencias (acacienz@unizar.es) con el siguiente asunto: Deposito
TFM _nombre apellido Master en Economia Circular. El mensaje deberd incluir el Anexo III
debidamente cumplimentado y el justificante de carga electrénica, como se detallan a
continuacion:

a) Impreso para el deposito del TFM, segun el formato "Anexolll - Deposito de trabajo fin de
master y Autorizacion del depdsito del TFM", disponible en la pagina web del Master en la
Facultad de Ciencias (https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular), totalmente
cumplimentado. En este impreso se incluyen:

e Asuncion expresa de la originalidad y autoria del trabajo, entendida tal y como se
expresa en el articulo 14.3 del Reglamento de los trabajos de fin de grado y de fin de
master en la Universidad de Zaragoza.

e Declaracion expresa de conocer los requisitos académicos necesarios para la defensa
de su TFM.

e Visto bueno del director o directores y, en su caso, el ponente.

e Autorizacion o no del autor del uso y reproduccion del trabajo o sus partes. En todo
caso, el deposito conlleva la autorizacion a la Facultad de Ciencias del uso del trabajo
para fines de gestion, tales como los procesos de renovacion de la acreditacion de las
titulaciones.

b) Justificante de la carga electronica de la memoria en la plataforma DEPOSITA, recibido en
el correo electronico de confirmacion.

La Secretaria de la Facultad de Ciencias comprobard que se ha presentado toda la
documentacion requerida en fecha y forma, incluido el visto bueno del director del trabajo.
Asimismo, comprobara que:

e El estudiante se encuentra matriculado del trabajo de fin de master
e El estudiante tiene el nimero suficiente de créditos superados
e FEl estudiante ha realizado el depdsito electronico del trabajo

Los TFM podréan pasar a formar parte del corpus bibliografico de la Universidad de
Zaragoza, en el repositorio institucional de acceso abierto, como resultado de la produccion
académica de sus estudiantes, siempre y cuando tanto el estudiante como el director o
directores (y, en su caso, el ponente) den su conformidad.

Por su parte, el director o directores (y el ponente, en su caso) cumplimentard el
impreso "Anexo IV - Informe del Director/Ponente de Trabajo de Fin de Master", disponible
en la pagina web del Master en la Facultad de Ciencias (https://ciencias.unizar.es/master-en-
economia-circular), en el que se realizara una valoracion del trabajo y proceso de aprendizaje
del estudiante. El anexo IV incluye los apartados de Actividades y Comentarios, que el
director o directores podran rellenar segun su propio criterio. El director o directores
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debera(n) remitir el informe de evaluacion a la Secretaria de la Facultad de Ciencias
(acacienz@unizar.es) con el siguiente asunto: Informe Director nombre y apellidos
alumno Master en Economia Circular. Este informe sera considerado por el tribunal en el
proceso evaluador.

18. Documentacion disponible por el tribunal

En cada convocatoria de defensa, y unos dias antes de que empiece el periodo de
deposito de trabajos, la Secretaria de la Facultad de Ciencias remitira un correo electrénico a
los presidentes y secretarios titulares de los tribunales informandoles del procedimiento y las
fechas de actuacion.

En la Secretaria de la Facultad se inscribird en la aplicacion SIGMA a los estudiantes
con derecho a defender el trabajo y se generaran las actas (un acta por cada tribunal).

Unos dias después del cierre del plazo de depdsito de los TFM, los miembros titulares
(pero no los suplentes) del tribunal recibiran de la Secretaria de la Facultad un mensaje
electronico con enlaces a los siguientes documentos en PDF:

e Acta (un acta para cada tribunal)
e Memorias y anexos de los TFM
e Informes de los directores de los trabajos

Los enlaces a dichos documentos dejaran de estar activos al dia siguiente al Gltimo de
la defensa de la convocatoria. El uso que el tribunal ha de hacer con esos documentos se
limita a la mera funcién evaluadora. No se ha de guardar copia de los mismos tras el proceso
de evaluacion, ni hacer difusion total o parcial de ellos por ningin motivo.

El Coordinador establecera un criterio comun de calificacion de Matricula de Honor,
que comunicard a los tribunales. También enviard al tribunal modelos de convocatoria, de
informe de valoracion y de listado de calificaciones.

Cada tribunal hard publica la convocatoria de defensa de los trabajos en el curso
moodle del TFM vy el tablon fisico del departamento del Secretario del tribunal, indicando en
la misma un calendario detallado del acto que contemple fecha, hora, lugar y estudiantes a los
que se convoca con una antelacion minima de cinco dias naturales al inicio de la defensa.
También incluird un enlace a la sesidon de videoconferencia abierta a todo el publico mediante
Google Meet, Microsoft Teams u otra aplicacion. El tribunal podra solicitar informacion
complementaria a los directores o al ponente, si lo estima oportuno.

19. Defensa

El calendario académico de la Facultad de Ciencias incluira los periodos de defensa de
los TFM. Dicho calendario académico estard disponible en la pagina web del Méster en la
Facultad de Ciencias (https://ciencias.unizar.es/master-en-economia-circular).

La matricula en el TFM en un curso académico da derecho a defender el trabajo hasta
en dos ocasiones en el mismo curso académico, en cualesquiera de los periodos establecidos.

En la fecha de defensa del TFM, el estudiante deberd tener pendientes de superar,
como maximo, 12 créditos ECTS del Master.
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Los tribunales deberan acordar y hacer publica la convocatoria del acto de defensa de
los trabajos, con una antelaciéon minima de tres dias naturales, indicando en la misma un
calendario detallado del acto que contemple la siguiente informacion:

e Fecha, hora, lugar y estudiantes convocados

e Enlace web para el acceso a la videoconferencia. Se usaran obligatoriamente las
herramientas de videoconferencia disponibles en la Universidad de Zaragoza en una
sesion creada por el Secretario del tribunal.

e C(riterios de evaluacion

El Presidente de cada tribunal enviara la convocatoria a la Secretaria de la Facultad
(acacienz(@unizar.es) y al Coordinador del Master (muec@unizar.es), que la publicara en el
curso moodle del TFM.

El tribunal garantizara el acceso publico al acto de defensa del TFM. La defensa se
realizara de forma telematica en sesion publica, siempre en periodo lectivo de la Universidad
de Zaragoza y ante el tribunal completo. Dado el caracter publico de la sesion, no sera precisa
la grabacion de la misma, y se debera aceptar la asistencia de quienes lo soliciten.

Los miembros del tribunal podran estar en una sala comun o en distintas
localizaciones. En este tltimo caso, se puede configurar una sesion virtual cerrada para la
constitucion y deliberacion del tribunal.

Al comienzo de cada defensa, cada estudiante debera identificarse de forma
fehaciente, mostrando su DNI o documento acreditativo equivalente y debera asegurarse que
dispone de los medios tecnoldgicos necesarios para realizar la defensa desde el lugar en que
se encuentra.

El estudiante debera realizar una exposicion oral de las actividades reflejadas en la
memoria, con un tiempo recomendado de 15 minutos (maximo de 30 minutos), que podra
realizarse en castellano o inglés. A lo largo de la exposicion y la defensa del estudiante, el
tribunal tomara anotaciones que permitan calificar el trabajo.

Tras la exposicion, el Tribunal abrird un turno de preguntas al estudiante con una
duracién méxima de 30 minutos.

Finalizada la exposicion y el posterior debate, se dara por finalizada la sesion de
defensa y se reanudard la sesion del tribunal a fin de realizar las deliberaciones oportunas y
proceder a cumplimentar el informe y acordar la calificacion.

En caso de interrupcion de la sesion de defensa por motivos técnicos, se debera dejar
constancia escrita de tal eventualidad en el acta y se procederd a una nueva convocatoria para
la defensa del TFM.

20. Evaluacion y calificacion de los trabajos

Si el TFM estuviera afectado por un acuerdo de confidencialidad, los miembros del
tribunal firmardn un documento por el que se comprometen a no usar, reproducir ni divulgar
su contenido. En todo caso, los trabajos sujetos a acuerdos de confidencialidad seran
evaluados con los mismos criterios que el resto de trabajos.

La evaluacion del TFM debera ajustarse a los criterios establecidos en la Guia Docente
de la asignatura de Trabajo de Fin de Master, que tendra en cuenta la calidad del trabajo
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desarrollado y presentado en la memoria, la claridad y la adecuacion de la misma, asi como la
exposicion y defensa ante el tribunal.

Los miembros del tribunal tomaran apuntes a lo largo de la presentacion y defensa del
TFM para preparar el correspondiente informe del tribunal.

El tribunal debera considerar el informe de valoracion presentado por los directores y
ponente, en su caso. Este informe sera custodiado por el Secretario del Tribunal, junto con el
resto de anotaciones del tribunal sobre la defensa realizada y el informe de la calificacion
otorgada durante al menos tres meses desde la entrega del acta.

La calificacion se realizara de forma analoga a la del resto de asignaturas del Master,
con indicacion de la calificacion cuantitativa y cualitativa. En el caso de que el TFM se
califique como Suspenso, el tribunal deberd emitir un informe en el que se detallen las
deficiencias del TFM, tanto metodologicas como de contenido, que hayan llevado a tal
consideracion, indicando las modificaciones que sera preciso llevar a cabo para su defensa en
otra convocatoria.

La deteccion de plagio en la memoria podra dar lugar a la calificacion de Suspenso.

En la calificacion de los TFM, para la mencion "Matricula de Honor" no se aplica la
limitacion del 5 % de los estudiantes matriculados.

Dentro de los tres dias lectivos siguientes a la defensa del ultimo estudiante, el tribunal
debera:

e Acordar las calificaciones de los estudiantes con una breve justificacion de cada una
de ellas, que debera guardarse.

e Publicar en moodle la lista de calificaciones de los estudiantes, indicando la apertura
de un plazo de un plazo de tres dias, sin incluir festivos, para la revision de las
calificaciones de forma telematica.

e Remitir las actas firmadas en formato electronico a la Secretaria de la Facultad de
Ciencias.

Para concluir el proceso, en la Secretaria de la Facultad de Ciencias se validaran los
trabajos de los aprobados.

21. Trabajos de Fin de Master en programas de movilidad nacional o internacional

1. A los estudiantes que, estando de intercambio en alguna de las universidades participantes
en el Master en Economia Circular procedentes de otra distinta, deseen realizar y presentar en
la misma su TFM, previo acuerdo de ambas instituciones que debera ser reflejado en el
contrato de estudios, les serd de aplicacion, en cuanto a requisitos previos y de posterior
reconocimiento de calificaciones, la normativa de su institucion de origen.

2. Los estudiantes del Master que, estando de intercambio en otra universidad deseen
desarrollar y presentar su TFM en dicha institucion, previo acuerdo de ambas instituciones
que debera ser reflejado en el contrato de estudios, se regiran por el Reglamento de los
trabajos de fin de grado y de fin de master en la Universidad de Zaragoza
(https://zaguan.unizar.es/record/30630). Los demas aspectos relativos al mencionado trabajo
seran regulados por la normativa de la institucion objeto del intercambio.
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Disposicion derogatoria

A partir de la entrada en vigor de las presentes Directrices, quedan derogadas las
Directrices del Trabajo de Fin de Master del Master Universitario en Economia Circular de la
Universidad de La Rioja, la Universidad de Lleida, la Universidad de Zaragoza y la

Universidad Publica de Navarra aprobadas por la Comision de Garantia de la Calidad del
Master Universitario en Economia Circular el 10 de octubre de 2023.
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