mEENC‘.IAS
A 0z Reserva de aulasy otros espacios comunes de la Facultad de Ciencias

INSTRUCCIONES BASICAS
PARA UTILIZAR LA APLICACION
DE SOLICITUD DE RESERVA
DE AULASY OTROSESPACIOS COMUNES

Facultad de Ciencias
Universidad de Zaragoza



mIENDIAS
Reserva de aulasy otros espacios comunes de la Facultad de Ciencias

INDICE

1.-BREVE DESCRIPCION ....ctiiiiiiiiiiitiitieeee e e e e sesittaeeeeeesesesssssssseeeesasssesanssssseesesssesassnsssnseeeens 2
2.-CONSULTAR INFORMACION Y OCUPACION DE LASAULAS ....ooeeiieeeeeetreee e e 4
3.-SOLICITUD DE RESERVA PARA MIEMBROSDE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA ..... 7
4.- ALQUILER DE ESPACIOS PARA PERSONAS O INSTITUCIONES AJENAS A LA

COMUNIDAD UNIVERSITARIA ... tteieeeittieeeeciieee e e eitteeeeestaeeassssseeeesasnseessssssesessnnssneesans 9
5.-CANCELACION DE RESERVA ... .utiiiiiitiie e e ccteee e eettee e e ettt e e e s itre e e e s eaaee e e s enseeesesnnaeeeeennnes 10
6.-L1STADO DE AULASY ESPACIOSCOMUNESPOR EDIFICIOY TIPO....cccceeeeevieeeeee 11



CIEMNCIAS
Reserva de aulasy otros espacios comunes de la Facultad de Ciencias

1.- BREVE DESCRIPCION

A través de la opcion ‘Reserva de espacios’ que aparece en el menu izquierdo de la
pagina web de la Facultad de Ciencias se puede solicitar de forma telemética la reserva de

espacios comunes de la Facultad de Ciencias.
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Contacto Facultad de Ciendias, Universidad de Zaragoza (Pedro Cerbuna 12, S0009 ZARAGOZA-ESPARA) Dizefio y desarrollo MasterkDI

A través de esta opcion se pueden ver las instalaciones, normativa, la aplicacion

paralasolicitud de reserva (con un manual de instrucciones bésicas) e impresos.
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La opcion ‘Aplicacion para la solicitud de reserva de espacios nos lleva a la

siguiente pantalla, en la que se han indicado algunos de |os elementos principal es.

Usuario no

Administracién Busqueda:
& L Informes| — aute
Ver Solicitudes

Servicio de Reservas de

Aulas Ayuda
Campus Edificios Tipo Aula \ junio 2008 julio 2008
Teruel Fac. Ciencias A-Fisicas Aula Docente

lun rmar mié jue vie sab dom lun mar mié jue vie sab dom

San Francisco Fac. as B-Matematicas Aula Informatica \ W s 34 s
Fac. as C-Geoldgicas Salin Actos h
Fac. Ciencias D-Cuimicas Seminario 2 3 4 5 6 T 8 T & 0 101112 13

Fac. Derecho -1 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20
Fac. Derecho - 11l 16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 2T
23 24 25 26 27 28 29 25 29 30 3

) 0

@

l—'Locr:llizr:lcién y tipo de aula

lunes 16 junio 2008 L calendario
San Francisco - Fac. Ciencias C-Geoloégicas - Aula Docente
Docencia Examen Conferencia Curso formacion Mantenimiento A\qui\er-Otras TIDO de reserva
=g ANTETToT T AeTe Dia Siguiente==
Hory’ﬁ?ulaq(uﬁ) BOaula-2(72) Baula-3(84) Baula-4{145) | Gaula-5(93) Baula-6(94) Oaula-7(44) Nora:
OW) * ® ® ® ® Examen ® OSN
B:30 * * * + ] @ + 08:30
09:00 ® ® ® £ E] [ 09-00
09:30 * * * + ] + 09:30
10:00 ® ® ® £ E] [ 10:00
10:30 * * * + ] + 10:30
11:00 ® ® ® £ E] [ 11:00
11:30 * * * + ] + 11:30
12:00 ® ® ® £ E] [ 12:00
12:30 * * * + ] + 12:30
##—1— Oceipacion de*as aulas * J ® ® 13:00
13:30 » » ® + + ® 13:30
14:00 * * i + ® i 14:00
14:30 » » ® + + ® 14:30
15:00 * * i + ® i 15:00
15:30 » » ® + + ® 15:30
16:00 * * i + ® i 16:00
16:30 » » ® + + ® 16:30
17:00 * * i + ® i 17:00
17:30 » » ® + + ® 17:30
18:00 * * i + ® i 18:00
18:30 » » ® + + ® 18:30
19:00 * * i + ® i 19:00
19:30 » » ® + + ® 19:30
20:00 * * i + ® i 20:00
20:30 » » ® + + ® 20:30
12'1:00 * * i + ® i 21:00
Y1:30 * * * E2 * * * 21:30 f
N0 ] ] ® ® ® ] ® 22:0f/
HD?N‘ﬂAuIa—l(llﬁ) Qaula-2(72) Ouula-3(84) Basula-4{145) @aula-5(93) Qaula-6{94) Ouula-7(44) Ayﬁra:
<<Dia AWIIM T P CTraT m.nﬂieme:’:’

Docencia Examen Conferencia Curso formacion Mantenimiento A\qul\er-Otras
—

Vista diaria: | 09 jun 10 jun [ 11 jun [ 12 jun [ 13 jun | 14 jun | 15 jun [ 16 jun [ 17 jun | 18 jun | 19 jun [ 20 jun | 21 jun | 22 jun | 23 jun

Vista semanal: | 21 abr | 28 abr | 05 may | 12 may 19 may | 26 may | 02 jun | 09 jun | 16 jun | 23 jun | 30 jun | 07 jul | 14 jul | 21 jul | 28 jul | 04 ago | 11 ago
Vista mensual: | dic 2007 | ene 2008 | feb 2008 | mar 2008 abr 2008 | may 2008 | jun 2008 | jul 2008 | ago 2008 | sep 2008 | oct 2008 | nov 2008 | dic 2008
Consultar ocupacion Aula3

I'_' T|p0 de ViSta Vista para imprimir

2007 Servicios Informaticos Yicerrectorado de Teruel
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2. CONSULTAR INFORMACION Y OCUPACION DE LASAULAS

Para localizar un aula hay que seleccionar el campus en e que se encuentra, €
edificioy € tipo de aula:

Campus Edificiog Tipo Aula

Teruel Fac. Ciencias A-Fisicas Aula Docente

San Francisco Fac. Ciencias B-Matematicas Bula Informatica
Fac. Ciencias C-Geolagicas Salon Actos
Fac. Ciencias D-Quimicas Seminario

Fac. Derecho -1
Fac. Derecho -1l

Unavez localizada un aula se pueden ver |os horarios en los que esta libre u ocupada:

O Aula-5(93) @aula-6(94) @®sula-7(44) |Hora:
® Examen ® 08:00
d ! 2 08:30
& " & 09:00
el n el e T

El nimero que aparece a la derecha del nombre del aula, entre paréntesis, indica la
capacidad del aula. Se puede consultar informacion adicional sobre el aula pinchando en el

simbolo @ que aparece alaizquierda del nombre. Laficha que aparece es la siguiente:

cuenta de correo desde la que
se gestiona la reserva del aula

Datos del aula [ Administrador: csjcienz@unizar.es ]

Aula | Aula-4 \ J |
Area Edificio/Campus |Fac. Cienciaz C-Geclégicas / San Francizco |
Capacidad 14570 Aire Acond N

Marmal/Examen

Uhicacion |Planta Baja |
Descripcion |Aula con pupitre cerride con asientes individuales, 8 sillas pala v pizarra. |

Observaciones

Dotacion audiovisual
Video/DVD |:| Proyector |5 |
Sonido I:|\:’ideucnnferencia |H |

Dotacion informatica

MNamero equipos Gama
Puntos de red YWIFI |S |
Gestidn remota N Tecnico cejcienzi@unizar.es

responsable

IMPORTANTE: en la parte superior derecha aparece la cuenta de correo desde la que se
gestiona la reserva del aula elegida (es distinta en funcion del tipo de auld). Esta cuenta de
correo puede ser utilizada por si surge alguna duda respecto alareserva.
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Aparece también una foto pero todavia no se corresponde con las aulas.

Los horarios de ocupacion de las aulas se pueden visualizar de forma diaria, semanal o
semestral, haciendo uso de las opciones que aparecen en la parte inferior de la pantalla:

Vista diaria: | 09 jun 10 jun | 11 jun | 12 jun | 13 jun [ 14 jun [ 15 jun | 16 jun | 17 jun |18 jun [ 19 jun [ 20 jun | 21 jun | 22 jun | 23 jun
Vista semanal: | 21 abr | 28 abr | 05 may | 12 may 19 may | 26 may | 02 jun | 09 jun | 16 jun | 23 jun | 30 jun | 07 jul | 14 jul | 21 jul | 28 jul |04 ago | 11 ago

Vista mensual: | dic 2007 | ene 2003 | feh 2008 | mar 2008 abr 2008 | may 2008 | jun 2008 | jul 2008 | ago 2008 | sep 2008 | oct 2008 | nov 2008 | dic 2008

Vistadiaria

Por gjemplo, en la siguiente imagen aparece la ocupacion del dia 16 de junio de 2008:

Campus Edificios Tipo Aula junio 2008 julio 2008
Teruel Fac. Ciencias A-Fisicas Aula Docente

lun rar mié jue vie sab dom  lun mar mié jue vie sab dam

San Francisco Fac. Ciencias B-Matematicas Aula Informatica ] T 8 5480 6
Fac. Ciencias C-Geoldgicas Salon Actos - :
Fac. Ciencias D-Quimicas Seminario 2 3 4 56 7 38 T 8 9 101112 13
Fac. Derecho -1 9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 1T 1% 19 20 =1
Fac. Derecho -1l 16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 2T
23 24 25 26 27 28 29 28 29 30 WM
30
lunes 16 junio 2008
San Francisco - Fac. Ciencias C-Geoldgicas - Aula Docente
Docencia Examen Conferencia Curso formacion Mantenimiento Alguiler Cerrado Ciras
<<Dia Anterior Dia Actual Dia Siguiente=>
Hora:| @aula-1(116) Qaula-2(72) Oaula-3(a4) Oaula-4(145) Oaula-5(93) Oaula-6(94) Oaula-7(44) |[Hora:
08:00 ® ® ® ® ® Examen ® 08:00
08:30 ® & & & & " & 08:30
09:00 ® & & & & & 09:00
09:30 * & & & & & 09:30
10:00 ® ® ® ® ® ® 10:00

Lavista diaria permite seleccionar un dia concreto en el caendario o en la parte inferior de
la pantalla, y también permite cambiar al dia anterior o posterior del actual. En este tipo de

vista se visualizan todas las aulas de un edificio gque son de un mismo tipo.
Vista semanal

Por gjemplo, en la siguiente imagen aparece la ocupacion del 16 al 22 de junio de 2008:

Campus Edificios Tipo Aula Aulas/Salas Jjunia 2008 julio 2008
Teruel ncias A-Fisicas Aula Docente @Aula Magna

lun mar mié jue vie sab dom lun mar mié jue vie sab dom

San Francisco ias B-Matematicas Aula Informatica Qaula-1

ias C-Geoldgicas  Salén Actos @Aula-11 ' s A s b
ias D-Quimicas Seminario Orula-12 2 3 4 5 6 7T 8 7T 3 9 WM oAz 13
. Derecho - | @hula? 9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20
Fac. Derecho -1l Onulad 16 17 18 19 20 21 22 2 22 23 24 25 26 2T
Onulas 23 24 25 26 2T 28 20 28 29 30 M
@rulas an
Qrulas
Grulat
[i J.NEE:

San Francisco - Fac. Ciencias A-Fisicas - Aula Docente - Aula-1

Docencia Examen Conferencia Curso formacidn Mantenimiento Alguiler Cerrado Otras

<< Ir a Semana Anterior Ir a Semana Actual Ir a Semana Siguiente>>
lun mar mié jue vie sdb dom
Hora: 16 jun 17 jun 18 jun 19 jun 20 jun 21 jun 22 jun Hora:
08:00 [Tribunal Tribunal Tribunal Tribunal Tribunal ® ® 08:00
Selectividad Selectividad Selectividad Selectividad Selectividad
08:30 |" " " " " ® ® 08:30
09:00 L Oposicion DGA 09:00
09:30 ® " 09:30
10:00 * 10:00
10:30 & 10:30
1100 ® 110
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La vista semanal permite seleccionar una semana concreta en el calendario o en la parte
inferior de la pantalla, y también permite cambiar a la semana anterior o posterior de la
actual. En este tipo de vista solo se pueden ver las aulas de una en una.

Vista mensual

En la siguiente imagen aparece la ocupacién del mes de junio de 2008:

?amgL;s Ediﬂci_us nF EEID A[ula Aou\asfSalas junin 2008 julio 2008
erue ac. Ciencias A-Fisicas ula Docente Aula Magna q g n .
San Fac. Ciencias B-Matematicas Aula Informatica Onula ! (V) EETP GG Y1 5610 el (T (COETP S T T Bl i
Francisco Fac. Ciencias C.Geologicas Salon Actos Qnula-11 ! Trosr s
Fac. Ciencias D-Quimicas Seminario Onula1? 2 3 4 5 6 7T 8 T 3 9 W12 13
Fac. Derecho -1 OLular 9 10 1M1 12 43 14 15 14 15 16 17 18 19 20
Fac. Derecho -1l OLulas 16 17 18 1% 20 21 22 21 22 23 24 25 26 2T
Onulat 23 24 25 26 27 2 29 28 29 30 M
Qaulas E
Qaulasb
Qaula7
Qnulas

junio 2008- Aula-1 - Aula Docente - Fac. Ciencias A-Fisicas - San Francisco

<< Ir a Mes Anterior

Ir a Mes Actual

Ir a Mes Siguiente>>

02:00~22:00 Tribuns|
Selectividad
+

02:00~22:00 Tribunzl
Selecti vidad
&

I02:00~22:00 Tribunal
Selectividad
+

02 :00~22:00 Tribunal
Selecti vidad
&

02:00~22:00 Tribunal
Selectividad
&

[02:00~22:00 Tribunzl
Selectividad
+

lunes martes miercoles jueves viernes sabado domingo
1
+
2 3 4 5 6 7 5
+ * + + * + +
9 10 11 12 13 14 15

02:00~22:00 Tribunal
Selectividad
+

16 17 18 19 20 21 22
+ |02 :00~22 00 Tribunal 08 -00~22:00 Tribunal 0% :00~22 00 Tribunal 02 -00~22 00 Tribunal 0&:00~22:00 Tribunal 03:00~14:00 Oposicidn
Selectividad Selectividad Selectividad Selectividad Selectividad * DGA
] ® E] ® ® £
23 24 25 26 7 28 29
- ® £ ® ® - -
30
£

La vista mensual permite seleccionar un mes concreto en la parte inferior de la pantalla, y
también permite cambiar a mes anterior o siguiente del actual. En este tipo de vista sdlo se

pueden ver las aulas de unaen una.
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3. SoLiciItTub DE RESERVA PARA MIEMBROS DE LA COMUNIDAD

UNIVERSITARIA

Para solicitar la reserva de un espacio en un horario en € gue esta libre hay que
pinchar en el simbolo # del primer tramo del horario deseado. Por € emplo, parareservar €l
aula 2 del edificio C-Geoldgicas en horario de 10 a 12, se pinchara sobre €l simbolo que se

indicaen lafigura:

sSI¢yYZ ) i
: g:h Administracion Informes Busqueda: :?:S.It:z -:lfo
Servicio de Reservas de : g el h " Lderbicarse
Aulas Ayuda
Campus Tipo Aula junio 2008 julio 2003
Teruel ncias A-Fisicas Aula Docente

lun mar mié jue vie sab dorm  lun mar mié jue vie séb dom
1 1 2 3 4 5 &
2 3 4 5 6 7 8 T & % 10 11 12 13

San Francisco ias B-Matematicas Aula Informatica
ncias C-Geologicas Salén Actos

Fac. Ciencias D-Quimicas Seminario

Fac. Derecho -1 9 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 1% 20
Fac. Derecho -1l 16 AT 18 1% 20 2 22 M 22 23 M 25 2% 0N

23 24 25 26 2T 28 29 28 29 30 ¥
30

lunes 16 junio 2008
San Francisco - Fac. Ciencias C-Geologicas - Aula Docente

Docencia Examen Conferencia Curso farmacidn Mantenimiento Alguiler Gerrado Otras

<<Dia Anterior Dia Actual Dia Siguiente==
Hora:| @®aula-1({116) Qaula-2(72) Oaula-3(84) Oaula-4(145) Baula-5(93) Oaula-6(94) Qaula-7(44) |Hora:
08:00 ® ® ® ® ® Examen ® 08:00
08:30 ® ® ® ® ® " ® 08:30
09:00 ® ® ® ® ® ® 09:00
09:30 ® ® ® ® ® ® 09:30
10:00 ® & b4 * ® ® 10:00
10:30 ® ® ® * ® ® 10:30
11:00 ® b4 b4 * ® ® 11:00
A4.20 - - - - - - 4490

A continuacion hay que introducir todos los datos relativos a la solicitud de reserva

que se desearedlizar (ver pagina siguiente), teniendo en cuenta las siguientes cuestiones:

— El texto que se introduzca en e campo ‘Nombre/Titular’ es e que, s se concede,

aparecera posteriormente en el calendario de reservas

— Cualquier tipo de repeticion que se quiera solicitar para la reserva hay que indicarlo en
el campo de ‘Descripcion completa’. Por gjemplo, una solicitud que se quiera hacer
para dos dias seguidos en el mismo horario, seindicaria el horario del primer diay enla

descripcion completa seindicariael otro diaen el que se repite.

— En e campo ‘Duracién’ no se pueden utilizar decimales. Por lo tanto s se desea
reservar un nimero de horas y media (por gjemplo, dos horas y media) entonces la

duracion se debe introducir en minutos. Por gjemplo, si se introduce 2,5 realmente la
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aplicacion solo guarda el valor 2, con lo cual la solicitud se estara haciendo solo por dos

horas. En este caso hay que hacer la solicitar indicando 150 minutos.

Nueva solicitud de reserva

Recuerda:

* Una solicitud no es una reserva.
® |3 solicitudes deben ser aceptadas para gue sean visibles en estas paginas.
* Hecibira dos correos electrénicos:
el primera indicard gue se ha registrado |a solicitud
el segundo que |3 solicitud ha sido aceptada/denegada v le mostrard el enlace a donde puede comprobar la reserva.

Sala/Aula solicitada: Aula-2

Tipo sala/aula: Aula Docente
Edificio: Fac. Ciencias C-Geoldgicas
Campus: San Francisco

Nombro Titular:

Tipo: | Docencia j
| salvar |
Tal y como indica e formulario de solicitud, una vez salvada, se reciben dos
correos €electrénicos, el primero indicando que se ha registrado la solicitud y el segundo
indicando si se ha concedido o no. En caso de que haya sido concedida aparece un enlace a

través del cud es conveniente confirmar que la reserva se ha hecho correctamente.



mIENCIAS

Reserva de aulasy otros espacios comunes de la Facultad de Ciencias

4. ALQUILER DE ESPACIOS PARA PERSONAS O INSTITUCIONES AJENAS A LA

COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Conforme a las normas de la Universidad de Zaragoza, los solicitantes que no
pertenecen a la misma deberan abonar por € uso de las instalaciones |os precios publicos
vigentes en ese momento. Para solicitar la reserva deberan enviar un correo electronico a
Administrador/a de la Facultad de Ciencias (admcienz@unizar.es), incluyendo la solicitud
en € impreso establecido, que puede encontrarse en la pagina web
http://ciencias.unizar.es/web/reserva.do. Los precios publicos pueden consultarse en la
siguiente direccion: http://wzar.unizar.es/uz/vef/PCC/ppub/vigentes/700.htm.
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5. CANCELACION DE RESERVA

La aplicacion para la reserva de espacios no contempla la posibilidad de cancelar
una reserva. Sin embargo para realizar un uso méas eficiente de los espacios es importante
informar en aquellos casos en 1os que una reserva no va a ser realmente utilizada. Por ello
es conveniente informar de ello en la Conserjeria del edificio donde se encuentre € local
del cud se quiere cancelar la reserva. El conserje anulara la reserva o bien avisara a la
persona adecuada para que se anule lareserva. De este modo ese espacio quedara libre para

poder ser utilizado por otra persona.

10
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6. LISTADO DE AULASY ESPACIOS COMUNESPOR EDIFICIOY TIPO

Edificio A-Fisicas

Aula docente Aula Informatica Salon Actos

Aula-1 Sdlade Informética | AulaMagna
Aula-2 Sala de Grados
Aula-3 Sala de Profesores
Aula-4
Aula5
Aula-6
Aula7
Aula-8
Aula-11
Aula-12

Edificio B-Matematicas

Aula docente Aula Informatica Salén Actos

Aula-l Aula-12 Salén de Actos
Aula-2 Aulalnformética A
Aula-3 Aulalnformética B
Aula-4 Sem. Miguel San Miguel
Aula5 Seminario F

Aula-6
Aula-7
Aula-8
Aula-9
Aula-10
Aula-11
Aula-13
Aula-14

11
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Edificio C-Geolgicas

Aula docente AulaInformatica | Salén Actos

Aula-l SalaPrysma Sal6n de Actos
Aula-2
Aula-3
Aula-4
Aula-5
Aula-6
Aula-7

Edificio D-Quimicas

Aula docente Aula | nformatica Salén Actos

Aula-1 Salade Informédtica | Salade Reuniones
Aula-3
Aula-4
Aulab5
Aula-6

12



