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1. OBJETO

El objeto de esta instruccidn es establecer los agentes y unidades responsables de la revisidn,
gestion y publicacién en la pagina web de la Facultad de Ciencias de informacion actualizada
relativa a sus actividades y programas formativos, asi como a la Politica y Objetivos de Calidad
y al Sistema de Garantia Interna de la Calidad (SGIC) del centro.

2. ALCANCE

Esta instruccidn sera de aplicacion a toda la informacidn detallada en el apartado 4 que pueda
ser objeto de publicacion en la pagina web del centro.

3. RESPONSABLES

- Decano

- Equipo decanal

- Administrador

- Técnico responsable de la gestidn de la pagina web de la Facultad de Ciencias

4. DESCRIPCION

A continuacién, se detalla el tipo de informacién relativa a las actividades, programas
formativos y al SGIC del centro que seran objeto de publicacion en los distintos apartados de la
pagina web, asi como los agentes y unidades responsables de su gestidn, revisidn y, si procede,
actualizacidn.

Aquellas personas interesadas en publicar alguna cuestion de las que se relacionan en la tabla
que sigue, deberdn de ponerse en contacto con el Agente responsable, que serd quien
gestionara dicha publicaciéon. Lo mismo sera de aplicacion para aquéllos que detecten errores
o informacidn susceptible de ser actualizada.

Una vez identificada la informacién a publicar/actualizar, el agente responsable dara traslado
al Técnico responsable de la Secretaria de la Facultad de Ciencias encargado de la gestidn de la
pagina web.

Tipo de informacion Agentes responsables

» . B Decano
Informes de gestion y lineas de actuacion del centro
Administrador

Decano
Politica y objetivos de calidad del centro
Vicedecana de Calidad
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Tipo de informacion ntes responsables

Documentos del SGIC

Informes de Evaluacion de la Calidad y Planes Anuales de
Innovacion y Mejora de las titulaciones

Vicedecana de Calidad

Resultados de evaluaciones externas (certificaciones,
seguimiento, renovacion de acreditacion)

Resultados de la satisfaccion de los grupos de interés

Composicion de Comisiones vinculadas al SGIC

Administrador/Profesora

Coordinadores de Titulacion

Secretaria/Vicedecana de Calidad

Actividades y Acciones de Proyeccién Social, Actividades
divulgacion, Jornadas de Puertas Abiertas, Jornadas de
Acogida.

Vicedecana de Proyeccion Social y
Comunicacion

Informacidn Titulaciones

Calendarios y Horarios

Informacion sobre los Trabajos Fin de Estudios (TFG y TFM)

Vicedecana de Ordenacion Académica

Estudios Propios

Administrador

Vicedecana de Ordenacion Académica

Programas de movilidad

Actividades internacionalizacion

Programas de Movilidad

Vicedecano de Internacionalizacion y

Plan Tutor y Mentor

Practicas Externas

Salidas profesionales

Externas

Representacion de Estudiantes

Vicedecana de Estudiantes y Practicas

Recursos Materiales y Servicios (Ocupacion Espacios)

Vicedecano de Infraestructuras y
Servicios

Acceso y Matricula

Administrador

Carta de servicios

Para aquella informacién que sea publicada y actualizada de forma centralizada en la pagina

web correspondiente a las titulaciones (https://estudios.unizar.es/) se estara a lo dispuesto en

la Instruccién Técnica IT0O02 sobre la Informacion publica de titulaciones oficiales de la

Universidad de Zaragoza.
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