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MASTER EN QUIMICA INDUSTRIAL DE LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

Aprobada por la Comisién de Garantia de la Calidad del
Master en Quimica Industrial el 19 de septiembre de 2019

PREAMBULO

El Trabajo de Fin de Master (TFM) constituye un elemento formativo fundamental
en el disefio de las titulaciones de master, por lo que es necesario que se realice con las
debidas garantias de procedimiento y de calidad. En la actualidad, el funcionamiento de
esta asignatura en los méasteres de la Facultad de Ciencias de la Universidad de Zaragoza
se rige por las siguientes normativas:

1) Reglamento de los trabajos de fin de grado y de fin de méaster, aprobado por el Acuerdo
de 11 de septiembre de 2014 del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza.

2) Reglamento de elaboracién y gestion del trabajo fin de grado y fin de master en la
Facultad de Ciencias, aprobado por Acuerdo de la Junta de la Facultad de Ciencias el 15
de diciembre de 2014.

3) Recomendaciones para la aprobacion, realizacién y defensa de trabajos Fin de Grado o
Master afectados por acuerdos de confidencialidad, de 19 de octubre de 2015.

4) Procedimiento para la elaboracion, evaluacién y gestion de los trabajos Fin de Estudios
(TFG y TFM) en la Facultad de Ciencias, aprobado por el Decano de la Facultad de
Ciencias el 4 de julio de 2019.

Sin embargo, es necesario complementar estas normativas con unas directrices
propias de cada master, que contemple sus especificidades. Asi, el articulo 13.2 del
Reglamento de los trabajos de fin de grado y de fin de master establece que "La Comisién
de Garantia de Calidad de la titulacion dispondra cual ha de ser el tamafio de la memoria
0 proyecto y sus anexos". De forma mas general, el articulo 6.2 del Procedimiento para la
elaboracion, evaluacion y gestion de los trabajos Fin de Estudios (TFG y TFM) en la
Facultad de Ciencias establece que "las directrices que aqui se desarrollan tienen
caracter general y pueden ser matizadas por las CGC de cada titulacion en sus directrices
propias atendiendo a las peculiaridades de cada una".

En aplicacion de las normativas antes mencionadas, la Comision de Garantia de la
Calidad del Master en Quimica Industrial de la Universidad de Zaragoza aprueba la
siguiente Normativa especifica del Trabajo de Fin de Master, en la que se establecen los
formatos de la memoria y la presentacion del Trabajo de Fin de Master.

Asimismo se incluyen en esta normativa especifica los tramites del procedimiento
comun para el Trabajo de Fin de Master en la Facultad de Ciencias
(https://ciencias.unizar.es/master-en-quimica-industrial-2014-15).

1. Calendario
Los tramites del Trabajo de Fin de Master se ajustaran al calendario aprobado por
la direccién de la Facultad de Ciencias para el correspondiente curso académico. Este
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calendario estara disponible en la pagina web de las titulaciones de la Facultad
(https://ciencias.unizar.es/titulaciones).

2. Oferta de propuestas

Antes del 1 de julio de cada afio, el Coordinador o el Presidente de la Comision de
Garantia de la Calidad del Master en Quimica Industrial solicitara a los departamentos
implicados en la docencia que elaboren propuestas de TFM para el siguiente curso.

Los directores de los Trabajos de Fin de Master presentaran sus propuestas en la
Secretaria de su Departamento utilizando el impreso "Propuesta de trabajo fin de master".
En cada propuesta se hara constar:

a) Titulo previsto del trabajo.
b) Breve descripcidn de los objetivos y plan de trabajo.
c) Director/es y, en su caso, ponente, junto con su relacion contractual con la

Universidad de Zaragoza y la firma de todos ellos.

d) Visto bueno del departamento responsable.

Estas propuestas seran remitidas a la Comisiéon de Garantia de la Calidad del
Master en Quimica Industrial para su valoracion, aprobacion y finalmente publicacion de la
oferta inicial a través de la web de la Facultad de Ciencias.

Con carécter general, se publicara la oferta de Trabajos de Fin de Méaster en la web
de la Facultad de Ciencias antes del 20 de noviembre del correspondiente curso. No
obstante, podran presentarse propuestas de TFM adicionales con posterioridad por
razones debidamente motivadas.

3. Acuerdo de tutela

Los estudiantes podran entregar el "Acuerdo de tutela” desde la publicacién de la
oferta de TFM.

Con caracter general, los estudiantes deberan presentar el "Acuerdo de tutela"
antes del 15 de noviembre del correspondiente curso. Aquellos estudiantes que no
hubieran entregado en esa fecha el citado documento por estar pendientes de la solicitud
realizada, deberan entregarlo antes del 28 de febrero. No obstante, podran presentarse
acuerdos de tutela con posterioridad por razones debidamente motivadas.

Los estudiantes entregaran en la Secretaria de la Facultad de Ciencias el "Acuerdo
de tutela de Trabajo de Fin de Master".

4. Asignacion de los Trabajos de Fin de Master

La Comision de Garantia de la Calidad del Master en Quimica Industrial aprobara
la asignacion de Trabajos de Fin de Master para los estudiantes matriculados en la
asignatura "Trabajo de Fin de Master". Esta asignacion se realizara antes del 15 de
marzo.

No obstante, la Comision de Garantia de la Calidad podra asignar Trabajos de Fin
de Méaster o modificar anteriores asignaciones con posterioridad a la fecha indicada por
razones debidamente motivadas.

La Secretaria de la Facultad de Ciencias hara publico en los tablones habilitados al
efecto, asi como en la pagina web de la Facultad de Ciencias, el listado final de trabajos
asignados.
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5. Modificacion del titulo o cambio sustancial en la propuesta

En casos justificados, la Comision de Garantia de la Calidad del Master en Quimica
Industrial podré autorizar cambios en los titulos de los trabajos si han sido solicitados con
una antelacion minima de 15 dias naturales respecto a la fecha limite prevista para el
depdsito del trabajo. Se utilizara para ello el impreso de "Modificacion del titulo del Trabajo
de Fin de Master".

Cuando el estudiante o la direccion del Trabajo de Fin de Master deseen introducir
cambios en la direccion del TFM o modificacion sustancial en los objetivos o plan de
trabajo del mismo por razones debidamente motivadas, deberdn presentar, con una
antelacion minima de 15 dias naturales respecto a la fecha limite prevista para el depdsito
del trabajo, unos nuevos documentos de "Propuesta de Trabajo de Fin de Master" y
"Acuerdo de Tutela de Trabajo de Fin de Master".

6. Propuesta de los tribunales
Antes del 15 de diciembre del correspondiente curso, la Comision de Garantia de la
Calidad del Master en Quimica Industrial aprobara, a propuesta del Coordinador, una
propuesta de namero de tribunales de Trabajo de Fin de Master y de su composicion.
Dentro de una convocatoria podrd haber varios tribunales. La composicién de cada
tribunal deberd reunir las siguientes caracteristicas:
e 3 miembros titulares y 3 suplentes.
e Al menos uno de los miembros titulares, y su suplente, sera profesor con
vinculacion permanente a la Universidad de Zaragoza.
e También podra formar parte de los tribunales el personal investigador de la
Universidad de Zaragoza o de centros mixtos.
e Los miembros de los tribunales de TFM deberan ser doctores.

7. Nombramiento de los tribunales

Antes del 20 de enero, los tribunales seran aprobados por la Comision Permanente
de la Junta de Facultad. EI Decano de la Facultad de Ciencias designara a presidentes y
secretarios de los tribunales de acuerdo con los criterios académicos habituales.

Se comunicara el nombramiento a los miembros del tribunal, a sus departementos
y centros (en caso de que no sean personal adscrito a la Facultad de Ciencias). La
composicién de los tribunales, una vez aprobados, se publicara en la web de la Facultad.

A propuesta del Coordinador, la Comision de Garantia de la Calidad del Master en
Quimica Industrial aprobara la asignacion de los trabajos a los tribunales, de modo que
ningun miembro de un tribunal sea director o ponente de ninguno de los trabajos de ha de
juzgar.

8. Formato de la memoria

La memoria del Trabajo de Fin de Master deberé reflejar la actividad realizada,
remarcando los aspectos relacionados con los conocimientos adquiridos a lo largo del
curso. Esta memoria estara preparada en formato PDF con una extension de un maximo
de 25 paginas (DIN A4, letra Times New Roman o equivalente, tamafio 12, 1,5 espacios),



incluyendo un resumen de extension maxima de 300 palabras y la bibliografia, y podra ir
acompafada de los anexos que el estudiante considere oportunos.

9. Depdsito de la memoria

Una vez elaborado el trabajo y siempre en el plazo de doce meses posteriores a su
matriculacion, el estudiante presentara en la Secretaria de la Facultad el impreso de
"Deposito de Trabajo de Fin de Master” junto con el impreso de "Autorizacion de depdsito”
y depositara el trabajo en formato PDF en el repositorio DEPOSITA
(http://deposita.unizar.es).

El depésito se hard, al menos 8 dias lectivos antes del comienzo del periodo para
la defensa de los trabajos de las cuatro convocatorias establecidas en el calendario de la
Facultad de Ciencias publicado en su pagina web.

En el impreso normalizado de "Depdésito de Trabajo de Fin de Master" figurara la
siguiente informacion:

a) El visto bueno de los directores y, en su caso, del ponente.

b) La asuncion expresa de la originalidad y autoria del trabajo, entendida, tal y como
se expresa en el articulo 14.3 del Reglamento de los trabajos de fin de grado y de
fin de master en la Universidad de Zaragoza.

c) Autorizacién o no del autor del uso y reproduccién del trabajo o sus partes. En todo
caso, el depésito conlleva la autorizacion a la Facultad de Ciencias del uso del
trabajo para fines de gestidén, tales como los procesos de renovacion de la
acreditacion de las titulaciones.

10. Documentacioén disponible por el tribunal
En la Secretaria de la Facultad se inscribird a los estudiantes con derecho a
defender el trabajo en SIGMA y se generaran las actas (un acta por cada tribunal).
Ademas, al presidente de cada tribunal se le enviara lo siguiente:
e Acta
e Trabajos de los estudiantes
e Informes de los directores de los trabajos (si no los han traido)

11. Defensa
El trabajo podra ser defendido en las convocatorias de febrero, junio, septiembre y
diciembre en los dias que se contemplen para ello en el periodo de examenes de la
Facultad de Ciencias.
Los tribunales deberan hacer publica la convocatoria de defensa de los trabajos
con una antelacion minima de cinco dias naturales indicando en la misma lo siguiente:
e Un calendario detallado del acto que contemple fecha, hora, lugar y estudiantes a
los que se convoca.
e Los criterios de evaluacion
El presidente del tribunal enviard una copia de la convocatoria a la Secretaria de la
Facultad, que colaborara en su difusién entre los estudiantes convocados. El secretario
del Tribunal sera el encargado de reservar el espacio en el que se defenderan los trabajos
y asegurara los medios necesarios para la exposicion y defensa en el dia y hora
sefialados.
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La defensa del trabajo se realizara en sesion publica, siempre en periodo lectivo y
ante el tribunal completo. El estudiante debera realizar una exposicion oral de las
actividades reflejadas en la memoria, con un tiempo recomendado de 15 minutos. Se
pondra a disposicion de los estudiantes para esta exposicion un ordenador portatil, que
contara con la aplicacién "Power Point", y un proyector de video. Los estudiantes deberan
cargar los correspondientes ficheros en el ordenador antes de la sesion de
presentaciones.

Tras la exposicion, el Tribunal abrira un turno de preguntas al estudiante con una
duracion maxima de 30 minutos.

12. Evaluacion y calificacion de los trabajos

La evaluacién del Trabajo de Fin de Master deberd ajustarse a los criterios
establecidos en la guia docente de la asignatura de "Trabajo de Fin de Master" del Master
en Quimica Industrial.

Si de forma extraordinaria un trabajo estuviera afectado por un acuerdo de
confidencialidad, y asi se hubiera demostrado a la Comision de Garantia de la Calidad del
Master en Quimica Industrial al realizar la propuesta, los miembros del tribunal firmaran
un documento por el que se comprometen a no usar, reproducir ni divulgar su contenido,
si asi se considerase necesario. En todo caso, los trabajos sujetos a acuerdos de
confidencialidad seran evaluados con los mismos criterios que el resto de trabajos.

La calificaciéon se realizar4 de forma anéloga a la del resto de asignaturas de cada
titulacion, con indicacion de la calificacion cuantitativa y cualitativa. El acta sera firmada
por todos los miembros del tribunal.

En caso de ser calificado el trabajo como suspenso, el tribunal debera emitir un
informe en el que se detallen aquellas deficiencias del trabajo, tanto metodolégicas como
de contenido, que hayan llevado a tal consideracion, indicando las modificaciones que
sera preciso llevar a cabo en el trabajo o bien en una nueva defensa del mismo.

Dentro de los tres dias lectivos siguientes a la defensa del dltimo estudiante, el
tribunal debe entregar en la Secretaria de la Facultad:

e Las actas.

e En las titulaciones en que sea preceptiva, la ficha de evaluacién de cada alumno
firmada por los miembros del tribunal, que se archivara en el expediente personal
del estudiante.

e Hacer publicos los resultados y abrir un plazo de reclamaciones de tres dias sin
incluir festivos.

Para concluir el proceso, en la Secretaria de la Facultad se validaran en
DEPOSITA los trabajos de los aprobados.

Disposicion derogatoria

A partir de la entrada en vigor de la presente Normativa, queda derogada la
"Normativa especifica del Trabajo de Fin de Master del Master en Quimica Industrial"
aprobada por la Comision de Garantia de la Calidad del Master en Quimica Industrial el
10 de junio de 2015.



