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1.- Introducción 

En relación a lo ya especificado en la Guía de la Universidad de Zaragoza para la adaptación a la 
docencia no presencial y evaluación online aprobada en Consejo de Gobierno el día 27 de abril y 
publicada en su forma definitiva el 28 de abril, en este documento se establecen directrices para el 
procedimiento de depósito, defensa y evaluación del los TFE como consecuencia de las medidas 
excepcionales adoptadas por la UZ para el presente curso académico. Estas medidas excepcionales 
conllevan cambios sustanciales respecto al proceso habitual que viene detallado y recogido en el 
procedimiento PRC-001 de elaboración, evaluación y gestión de los TFE de la Facultad de Ciencias 
y que incluye la defensa de trabajos ante tribunal, tal y como se ratificó en Junta de Facultad el 18 de 
septiembre de 2018. En la mencionada Guía de la Universidad de Zaragoza se establece 
específicamente que la evaluación de los trabajos fin de grado se realizará mediante el procedimiento 
simplificado aprobado por acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza de fecha 
16 de marzo de 2018. En cuanto a los trabajos fin de máster, estos se defenderán de manera 
telemática ante un tribunal nombrado por el centro. 

Las directrices incluidas en el presente documento tienen como objetivo trazar una línea de actuación 
homogénea para el conjunto de las titulaciones de la Facultad que, en algunos de sus aspectos, 
deberán ser estudiadas y refrendadas por las CGC, atendiendo a las especificidades de cada titulación. 

En este documento también se propone un calendario académico modificado respecto al aprobado 
previamente en Junta de Facultad para el curso 2019/20. Se pretende con esto asegurar los plazos 
necesarios para los procedimientos administrativos y de garantías de derechos de los estudiantes 
ante el proceso de evaluación. 

Finalmente, dada la situación de excepcionalidad que estamos viviendo, se propone habilitar una fase 
adicional, dentro de la convocatoria de Junio, para la defensa de TFG y TFM en el mes de julio para 
aquellos estudiantes que deseen acogerse a la misma. A esta fase adicional no podrán acogerse los 
estudiantes que hubiesen presentados sus TFE en la fase ordinaria de la convocatoria de Junio. 

https://cienciastierra.unizar.es/sites/cienciastierra.unizar.es/files/archivos/prc-001_trabajo_fin_de_estudios.pdf
https://internacional.unizar.es/sites/internacional.unizar.es/files/archivos/pdf/covid/guia_adaptacion_evaluacion_no_presencial_cg20200420.pdf
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2.- Propuesta de directrices para el “Procedimiento 
simplificado de evaluación de TFG” para el curso 
2019/20 a causa de la situación por COVID 19 

Considerando las diferentes normativas que tienen aprobadas a este respecto tanto la Universidad 
de Zaragoza, como los diferentes centros de la universidad que tienen implementado este 
procedimiento, para la Facultad de Ciencias se propone el siguiente modo de actuación. Cabe destacar 
que el procedimiento simplificado de evaluación de los TFG requiere de un intervalo de fechas superior 
al que se establece en la evaluación por tribunales y de tres anexos nuevos, que se adjuntan al final 
de este apartado, y que no eran necesarios en la defensa ante tribunal. A todo lo que sigue se aplican 
las siguientes consideraciones: 

• Todas las comunicaciones a las que se hace referencia en el texto han de realizarse por correo
electrónico de forma que quede constancia de las mismas.

• Las firmas pueden ser escaneadas o preferiblemente, siempre que sea posible, electrónicas.
Los documentos se pueden enviar escaneados (recomendado) o fotografiados.

• Se debe asegurar que todos los participantes en el procedimiento (directores, ponentes,
estudiantes, miembros de tribunales) son conocedores del mismo, así como de los posibles
cambios que se hayan podido producir en los criterios de evaluación de la asignatura TFG de
cada titulación y que deben de figurar en la adenda a la guía docente correspondiente.

• Si alguno de los participantes en este proceso no tuviese a su alcance los medios tecnológicos
necesarios, se deberá informar de este hecho al vicedecano de Infraestructuras y Servicios
(sfranco@unizar.es), para que la Facultad de Ciencias habilite alguno de sus espacios o
recursos para tal efecto o determine la solución más apropiada.

• La defensa del trabajo se realizaría por videoconferencia y deberá ser grabada (con video y
audio). Las grabaciones sólo podrán ser utilizadas para fines académicos relacionados con la
propia defensa del trabajo. Es especialmente importante recordar que, para realizar estas
grabaciones al objeto de contar con evidencias de pruebas de evaluación, hay que informar a
los estudiantes enviando la cláusula preparada por la delegada de protección de datos,
mencionada en dicho punto:

https://protecciondatos.unizar.es/sites/protecciondatos.unizar.es/files/users/lopd/gdocencia_reducida.pdf 

Depósito del Trabajo 

Se seguirá el procedimiento habitual, pero de forma telemática y en las fechas que figuran en el 
calendario académico modificado. Es decir, el estudiante presentará toda la documentación que se 
indica en el punto 6.6 del procedimiento de la Facultad de Ciencias PRC-001 de elaboración, 
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evaluación y gestión de los TFE. Por tanto: 

• Deberá depositar electrónicamente su TFG en el repositorio DEPOSITA y guardará una copia
del justificante de haberlo hecho.

• Después el estudiante rellenará y firmará el impreso “Depósito de trabajo fin de grado”. El
estudiante lo enviará, junto con el impreso de “Autorización de depósito” y el justificante de
depósito de su TFG en Deposita, a la Secretaría de la Facultad seccienz@unizar.es,
especificando en el asunto del mensaje: Deposito TFG_nombre_apellido_Grado de xxxx). No
será necesario entregar el TFG en Secretaría.

Defensa del Trabajo 

Se realizará ante el director o directores, en las fechas que figuran en el calendario académico 
modificado y deberá ser grabada (con video y audio). 

Para el caso de TFGs cuyos directores no estuviesen vinculados a la Universidad de Zaragoza, y 
siempre y cuando lo aprueben las CGC, la defensa de los trabajos se realizara ante el director y/o el 
ponente y la calificación del trabajo sea consensuada por ambos, correspondiendo al ponente la firma 
del acta. 

La defensa será telemática y se utilizará la aplicación Meet de Google. La información concreta – 
fecha, hora y enlace al acto de Google-Meet– de esta defensa será acordada entre el estudiante y  el 
director/ponente y el director del trabajo deberá indicarla según sea el caso, o bien en el Anexo  A 
(Evaluación del director/ponente) – o equivalente – o bien en el Anexo C (Evaluación con nota inferior 
a cinco),  que debe rellenar tras la evaluación del trabajo. 

Evaluación del Trabajo por el director/ponente 

La calificación del TFG se realizará por parte del director/ponente, siguiendo los criterios de evaluación 
establecidos a tal efecto por la correspondiente CGC. Estos criterios, caso de haber sido modificados 
respecto de la Guía Docente del TFG de la titulación, figurarán en la adenda a la misma aprobada por 
la correspondiente CGC que se hará pública en la página web de la Facultad de Ciencias en el apartado 
de TFG de cada titulación, así como en las páginas web de los departamentos implicados, si se 
estimase oportuno. 

Una vez realizada la defensa del TFG, el director/ponente deberá comunicarle al estudiante la 
calificación obtenida y ofrecerle la posibilidad de revisión telemática. Tanto esta comunicación como 
la posible revisión tendrán lugar, como tarde, el siguiente día lectivo al día de la defensa. 
Posteriormente, según el caso, el director/ponente deberá: 

a. Si la nota fuera mayor o igual a cinco, cumplimentar el Anexo A haciendo constar la calificación
global cuantitativa y cualitativa obtenida por el estudiante. En lugar de este anexo, y a criterio
de la correspondiente CGC, se podrá rellenar el impreso habitual equivalente utilizado en cada
titulación. La calificación numérica podrá ser cualquiera, pero la calificación cualitativa máxima
será de sobresaliente.
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b. Si la nota fuera inferior a cinco, cumplimentar el Anexo C (Evaluación con nota inferior a
cinco). En este impreso, se señalarán los defectos apreciados, indicando las modificaciones
que será preciso llevar a cabo en el trabajo que el alumno podrá presentar en otra
convocatoria.

El anexo correspondiente será firmado y remitido a la secretaría del centro (seccienz@unizar.es) el 
siguiente día lectivo al día de la defensa o al de la revisión, si ésta se produce. En cualquier caso, 
este envío se hará antes de las 12.00 h del día establecido como límite en el calendario académico 
modificado. 

Si el estudiante no está en condiciones de solicitar la calificación de matrícula de honor, el 
director/ponente será quien cumplimente y firme el acta de la asignatura. 

La rúbrica cumplimentada o, en su caso, la valoración realizada junto con la grabación de la defensa 
deberá ser custodiada por el director/ponente al menos durante 3 meses. 

Solicitud si procede de la calificación de matrícula de honor 

Según lo especificado más arriba, para optar a esta calificación el estudiante deberá haber obtenido 
al menos una calificación de 9,0 en la evaluación previa del director/ponente. Además, deberá tener 
el aval de éste mediante su firma en el documento correspondiente (Anexo B: Solicitud para la defensa 
del TFG ante un tribunal para MH), documento que el estudiante deberá enviar cumplimentado a 
Secretaría de la Facultad (seccienz@unizar.es). La solicitud deberá presentarse como tarde el 
siguiente día lectivo al de la notificación de la nota por parte del director o de la revisión en su caso 
y el plazo máximo para hacerlo es el señalado en el calendario académico modificado, excepto en el 
caso en el que el estudiante haya efectuado una reclamación a la nota otorgada por el 
director/ponente que haya supuesto un retraso en la concesión de la nota definitiva. 

Defensa y evaluación del trabajo por un tribunal para alcanzar la matrícula de honor 

Serán las correspondientes comisiones de garantía de la calidad las que determinen el procedimiento 
por el que el estudiante puede obtener la calificación de matrícula de honor. Si este procedimiento 
supone que la calificación es otorgada por un tribunal evaluador, la determinación de la composición 
y del número de componentes, así como la asignación de estudiantes a tribunales será también 
competencia de la comisión. Si los tribunales y la correspondiente asignación fueran los aprobados 
previamente para el curso 2019/2020 no será necesario volver a hacerlo. Además, en aquellos 
aspectos en los que las comisiones de garantía de la calidad no determinen de forma específica 
nuevos procedimientos, se seguirán los establecidos habitualmente en cada titulación para la defensa 
de los TFG, con la salvedad de que todas las comunicaciones han de ser telemáticas. 

En el caso de defensa ante tribunal, se aplica lo siguiente: 

• El tribunal evaluador deberá decidir únicamente si el trabajo es merecedor o no de matrícula
de honor, ya que la calificación numérica será la determinada por el director.
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• La defensa se realizará por videoconferencia, mediante la aplicación Meet de Google, ante el
tribunal completo, y deberá ser grabada (con video y audio), únicamente para fines
académicos relacionados con la propia defensa del trabajo.

• La convocatoria incluyendo el horario de defensa de cada estudiante se les enviará a estos
con al menos 2 días hábiles de antelación y con copia al correo de la Secretaría de la Facultad.
En esta convocatoria no se incluirá el enlace de Google Meet al acto, que se proporcionará
solamente a los estudiantes y a aquellas personas que así lo requieran ante el secretario del
tribunal una vez se hayan identificado fehacientemente. La convocatoria se hará pública en
la página web de la Facultad de Ciencias y, si se estimase oportuno, en la de los
correspondientes departamentos. La defensa se realizará en las fechas señaladas en el
calendario académico modificado.

• Una vez concluida la defensa, a petición del estudiante, el tribunal le proporcionará un
documento en el que, además de la calificación, conste la realización de la prueba, personación
del estudiante, los medios tecnológicos utilizados, el tiempo durante el que se desarrolló la
prueba y, en su caso, las posibles incidencias técnicas que hayan podido tener lugar.

• Será el tribunal el que cumplimente el acta de la asignatura.

Actas y Reclamaciones 

Como se ha especificado más arriba, si el estudiante no opta a matrícula de honor, el director, 
directores o, en su caso, el ponente deberán cumplimentar el acta de la asignatura en la que constará 
la calificación del estudiante. En el caso de que hubiese optado a matrícula de honor, serán los 
miembros del tribunal los responsables de cumplimentar este acta consignando la calificación 
numérica otorgada por el director/ponente y determinando la calificación cualitativa definitiva. 

Para las eventuales reclamaciones a la calificación se seguirá el procedimiento establecido en la 
normativa vigente de la Universidad de Zaragoza. A efectos de la aplicación de la misma, los TFG 
tendrán la consideración de prueba oral. El plazo de solicitud de revisión será el que figura en el 
calendario académico modificado y el acta de la asignatura deberá enviarse a la secretaría del centro 
una vez finalizado este periodo de reclamación. 

Igualmente, el estudiante podrá pedir la revisión ante un tribunal tanto de la calificación otorgada por 
el director/ponente como de la concesión o no de la calificación de matricula de honor. La revisión se 
realizará en los términos previstos en el artículo 22 del acuerdo de 22 de diciembre de 2010 
del Consejo de Gobierno de la Universidad, por el que se aprueba el Reglamento de Normas de 
Evaluación del Aprendizaje, si bien todas las reuniones que sean necesarias serán telemáticas. La 
solicitud de revisión de la calificación deberá presentarse, de forma razonada, mediante escrito 
dirigido al Decano de la Facultad (seccienz@unizar.es), en el plazo de los tres días lectivos 
siguientes a la fecha de revisión de las calificaciones. Esta solicitud sólo será admitida a trámite 
si no se ha solicitado la expedición del título. En caso de que se produzca una revisión ante 
tribunal, el centro reacomodará todos los plazos mencionados en este documento para garantizar el 
derecho del estudiante a solicitar, si procede, la calificación de matrícula de honor. 

http://www.unizar.es/sg/doc/6.1.AcuerdoNormasEvaluacionMODIF.pdf
http://www.unizar.es/sg/doc/6.1.AcuerdoNormasEvaluacionMODIF.pdf
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Fechas claves del procedimiento 

Depósito TFG 26 de junio 
Defensa ante el director/ponente Del 6 al 10 de julio 
Solicitud defensa ante tribunal para matrícula de honor Hasta 13 de julio 
Comunicación por secretaría de los alumnos que optan a MH a cada tribunal 14 de julio 
Convocatoria de la defensa ante tribunal para MH 14 de julio 
Defensa ante el tribunal para matrícula de honor 17 de julio 
Plazo máximo para sacar las notas 18 de julio 
Reclamaciones 20, 21 y 22 de julio 

Fase adicional (convocatoria de Junio) de defensa de los TFGs: Fechas claves del procedimiento 

Para esta fase adicional el procedimiento es el mismo que el que se ha descrito anteriormente, pero 
se modifica el plazo de reclamaciones, que será únicamente de un día acogiéndonos al punto 7 de la 
Guía de la Universidad de Zaragoza. 

Depósito TFG 14 de julio 
Defensa ante el director/ponente Hasta el 20 de julio 
Solicitud defensa ante tribunal para matrícula de honor Hasta el 22 de julio 
Comunicación por secretaría de los alumnos que optan a 
MH a cada tribunal 23 de julio 

Convocatoria de la defensa ante tribunal para MH 23 de julio 
Defensa ante el tribunal para matrícula de honor 28 de julio 
Plazo máximo para sacar las notas 28 de julio 
Reclamaciones 29 de julio 
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Resumen del proceso: Convocatoria Junio 

CGC 

1. Solicitudes reorientación de TFG: Aprobación de propuestas de modificación de TFG. Plazo:
11/05/20 al 12/06/20, o el plazo límite especificado por la correspondiente CGC, si lo hubiese
(enviar por mail a Secretaría Facultad: seccienz@unizar.es)

2. Readaptación de los criterios/rúbricas para evaluación por director y por tribunal para matrícula
de honor. Plazo: 11/05/2020 (enviar por mail al coordinador, profesores y estudiantes)

3. Establecer el procedimiento de defensa ante tribunal para matrícula de honor. Plazo: 11/05/2020
(enviar por mail al coordinador)

4. Ratificar defensa de los trabajos ante director y ponente si los directores no pertenecen a la UZ

Coordinador/a 
1. Realizar adenda a la Guía docente del TFG reflejando las modificaciones aprobadas por la CGC

(rúbricas y procedimiento evaluación tribunal para MH). Plazo: 13/05/2020 (se enviarán por mail 
a: sección de grado (grado.master@unizar.es) y Vicedecana de Calidad (aluzon@unizar.es)) 

ESTUDIANTE 

1. Depositar el TFG electrónicamente en DEPOSITA.
2. Rellenar el impreso Depósito de trabajo fin de grado debidamente firmado
3. Enviar los impresos Depósito de trabajo fin de grado, Autorización de Depósito y el Justificante

de depósito de TFG en la aplicación DEPOSITA, escaneados o fotografiados. Plazo: del 26/06/20
(se enviarán por mail a Secretaría Facultad de Ciencias: seccienz@unizar.es)

4. Acordar con director/ponente día (del 6 al 10 de julio) y hora para defensa del TFG
5. Defensa del TFG
6. Si procede, rellenar y enviar el anexo de solicitud de tribunal para MH (Anexo B). Plazo máximo:

13/07/20 (por mail a secretaría Facultad de Ciencias: seccienz@unizar.es)
7. Si procede, defensa ante el tribunal de matrícula de Honor. Plazo: 17/07/20

DIRECTOR/PONENTE 

1. Firmar el impreso Autorización de Depósito y hacerlo llegar al estudiante
2. Acordar con estudiante día (del 6 al 10 de julio) y hora para defensa del TFG
3. Defensa del TFG y evaluación. Informar al estudiante de que va a ser grabado 
4. Comunicar por mail al estudiante su nota y posibilidad de revisión. Plazo máximo: día posterior

a la defensa 
5. Rellenar el Anexo A o el Anexo C (si el estudiante no hubiese aprobado) y enviarlo por mail a

Secretaría de la Facultad. Plazo máximo: 13/07/2020 (mail a: seccienz@unizar.es). 
6. Custodia de la grabación del acto de defensa y de la rúbrica de evaluación durante 3 meses 
7. Si el estudiante no solicita matrícula de honor, realizar el acta de la asignatura y remitirla a la 

secretaría de la Facultad. Plazo máximo: 17/07/2020 (mail a: seccienz@unizar.es). 
8. Si el estudiante rellena la solicitud de tribunal para MH (Anexo B), firmar dicho anexo para dar 

su consentimiento. Plazo máximo:13/07/20 

TRIBUNAL M.H. 

1. Comunicar por mail a los interesados fecha, hora y enlace del acto de defensa. Plazo: 14 de Julio
2. Comunicar a Secretaría Facultad fecha y hora del acto. Mail a: seccienz@unizar.es
3. Defensa del TFG ante tribunal MH y evaluación. Informar al estudiante de la grabación.
4. Comunicar por mail a los estudiantes su nota cualitativa y posibilidad de revisión. Plazo 

máximo: día posterior a la defensa 
5. Enviar por mail a secretaría el acta de evaluación. Plazo máximo: 23/07/2020 (mail a:

seccienz@unizar.es).
6. Custodia de la grabación del acto de defensa y de la rúbrica de evaluación durante 3 meses por

parte del secretario del tribunal

SECRETARIA 

1. Publicación de nuevas rúbricas y procedimiento de evaluación de tribunal para matrícula de
honor en la web de la Facultad. Plazo: 25/05/2020 

2. Comunicar por mail a presidentes de CGC y directores de dpto listado definitivo de TFG
presentados. Plazo: 19/06/2020 

3. Comprobar que los Depósitos de trabajo fin de grado cumplen requisitos académicos para su
defensa 

4. Enviar a los directores el TFG correspondiente
5. Comunicar a los miembros de los tribunales de matrícula de honor de su activación y envío 

electrónico de los TFG correspondientes. Plazo: 14/07/2020. 
6. Publicar en la web de la Facultad las fechas y horas de los actos de Defensa pública para

optar a matrícula de honor. Plazo: 16/07/2020 
7. Enviar actas al director/ponente o al presidente/a del tribunal MH.
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Resumen específico para convocatoria Junio/Julio (fase adicional) 

ESTUDIANTE 

1. Depositar el TFG electrónicamente en DEPOSITA.
2. Rellenar el impreso Depósito de trabajo fin de grado debidamente firmado
3. Enviar el impreso Depósito de trabajo fin de grado, Autorización de Depósito y el

Justificante de depósito de TFG en la aplicación DEPOSITA, escaneados o fotografiados.
Plazo: 14/07/20 (se enviarán por mail a Secretaría Facultad de Ciencias: seccienz@unizar.es)

4. Acordar con director/ponente día (hasta el 20 de julio) y hora para defensa del TFG.
5. Acto de defensa del TFG
6. Si procede rellenar y enviar el anexo de solicitud de tribunal para MH (Anexo B). Plazo

máximo 22/07/20 (por mail a secretaría Facultad de Ciencias: seccienz@unizar.es)
7. Si procede, defensa ante el tribunal de matrícula de honor. Plazo: 28/07/20

DIRECTOR/PONENTE 

1. Firmar el impreso Autorización de Depósito y hacerlo llegar al estudiante
2. Acordar con estudiante día (hasta el 20 de julio) y hora para defensa del TFG.
3. Defensa del TFG y evaluación. Informar al estudiante de que va a ser grabado 
4. Comunicar por mail al estudiante nota y posibilidad de revisión. Plazo máximo: día

posterior a la defensa 
5. Rellenar el Anexo A o el Anexo C (si el estudiante no hubiese aprobado) y enviarlo por

mail a Secretaría de la Facultad. 
6. Custodia de la grabación del acto de defensa y de la rúbrica de evaluación durante 3 meses 
7. Si el estudiante no solicita matrícula de honor, realizar el acta de la asignatura y remitirla

a la secretaría de la Facultad. Plazo máximo: 24/07/2020 (mail a: seccienz@unizar.es). 
8. Si el estudiante rellena la solicitud de tribunal para MH (Anexo B), firmar dicho anexo para

dar su consentimiento. Plazo máximo: 22/07/2020 

TRIBUNAL M.H. 

1. Comunicar por mail a los interesados fecha, hora y enlace del acto de defensa. Plazo:
23/07/2020

2. Comunicar a Secretaría Facultad fecha y hora del acto de defensa. Mail a:
seccienz@unizar.es

3. Defensa del TFG ante tribunal MH y evaluación. Informar al estudiante de la grabación.
4. Comunicar por mail a los estudiantes su nota cualitativa y posibilidad de revisión. Plazo

máximo: día posterior a la defensa 
5. Enviar por mail a secretaría el acta de evaluación. Plazo máximo: 30/07/2020 (mail a:

seccienz@unizar.es).
6. Custodia de la grabación del acto de defensa y de la rúbrica de evaluación durante 3 meses

por parte del secretario del tribunal

SECRETARIA 

1. Comprobar que los depósitos de trabajo fin de grado cumplen requisitos académicos para
su defensa 

2. Enviar a los directores el TFG correspondiente
3. Comunicar a los miembros de los tribunales de matrícula de honor de su activación y envío

electrónico de los TFG correspondientes. Plazo: 23/07/2020. 
4. Publicar en la Web de la Facultad las fechas y horas de los actos de defensa pública y

matrícula de honor. Plazo: 27/07/2020 
5. Enviar actas al director/ponente o al presidente/a del tribunal MH.



DATOS PERSONALES 

Nombre y apellidos .........................................................................  DNI ...............................  NIP ......................   

Titulación en la que se encuentra matriculado 

 Grado Biotecnología

 Grado en Física

 Grado en Matemáticas

 Grado en Óptica y Optometría

 Grado en Geología

DATOS DEL TRABAJO FIN DE GRADO 

Título: 

Área de conocimiento: .......................................................................................................................................... 

Director/codirector o Ponente :

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

Vº Bº, el Director/codirector 

Fdo. ................................... 

Vº Bº, en su caso, el codirector 

Fdo. ................................... 

Vº Bº, en su caso, el Ponente

Fdo. ................................... 

 Grado en Química

EVALUACIÓN DEL DIRECTOR/PONENTE
DEL TRABAJO FIN DE GRADO 

PUNTUACIÓN TOTAL (máximo 10 puntos). Calificación numérica:  Calificación cualitativa: 

Este anexo de evaluación deberá ser remitido por correo electrónico a la Secretaria de la Facultad de Ciencias. La rúbrica de la evaluación y la 
grabación de la defensa será custodiada por el director/ponente durante 3 meses.

ANEXO A

Día de la defensa: ........................................................................Hora: .................................................

Área de conocimiento: .......................................................................................................................................... 



SOLICITUD PARA LA DEFENSA DEL 

TRABAJO FIN DE GRADO ANTE UN TRIBUNAL 

( para matrícula de honor) 

DATOS PERSONALES 

Nombre y apellidos .........................................................................  DNI ...............................  NIP ......................   

Titulación en la que se encuentra matriculado 

 Grado Biotecnología

 Grado en Física

 Grado en Matemáticas

 Grado en Óptica y Optometría

 Grado en Geología

DATOS DEL TRABAJO FIN DE GRADO 

Título: 

Área de conocimiento: .......................................................................................................................................... 

Director/codirector o directores : 

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

Calificación cuantitativa: ................ 

SOLICITA defender públicamente el trabajo fin de grado ante un tribunal para alcanzar la calificación cualitativa de 

matrícula de honor. 

Zaragoza, a .......... de .........................  ......  20 

 Firma del estudiante 

Vº Bº, el Director/codirector 

Fdo. ................................... 

Vº Bº, en su caso, el codirector 

Fdo. ................................... 

Vº Bº, en su caso, el Ponente

Fdo. ................................... 

Conforme a lo dispuesto en la legislación vigente en materia de protección de datos de carácter personal (Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril) le 
informamos que los datos personales que nos ha facilitado pasarán a ser tratados, como responsable, por la Universidad de Zaragoza con la finalidad de tramitar la 

gestión académica y administrativa de sus estudiantes así como su participación en actividades y servicios universitarios. Puede ejercitar sus derechos de acceso, 

rectificación, limitación, oposición o portabilidad ante el Gerente de la Universidad de Zaragoza (Edificio Paraninfo 1.ª planta, Plaza de Basilio Paraíso nº 4, 50005- 

Zaragoza) señalando concretamente la causa de su solicitud y acompañando copia de su documento acreditativo de identidad. La solicitud podrá hacerse mediante 

escrito en formato papel o por medios electrónicos. En caso de no haber obtenido satisfacción en el ejercicio de sus derechos, puede dirigirse a la Delegada de 
Protección de Datos de la Universidad (dpd@unizar.es Tfno. 876 55 30 13) o en reclamación a la Agencia Española de Protección de Datos a través de los 

formularios que esa entidad tiene habilitados al efecto y que son accesibles desde su página web: https://sedeagpd.gob.es. Puede consultar toda la información al 

respecto en academico.unizar.es/sites/academico.unizar.es/files/archivos/vgacad/ pdatos.pdf La Universidad de Zaragoza cuenta con una página en la que incluye 

legislación, información y modelos a la que puede acceder desde el siguiente enlace: https://protecciondatos.unizar.es/.  

SR. DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS 

 Grado en Química

ANEXO B

https://protecciondatos.unizar.es/


Art. 11.2 de la Resolución del 17 de mayo de 2018 del Rector de la Universidad de Zaragoza: “En el caso de que la nota sea inferior a  
cinco, el tribunal señalará los defectos apreciados, indicando las modificaciones que se precisen llevar a cabo en el trabajo, y se 
procederá a una nueva defensa del mismo”.

EVALUACIÓN DEL DIRECTOR/PONENTE
TRABAJO FIN DE GRADO 

(Nota inferior a cinco) 

DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE 

Nombre y apellidos: .........................................................................  DNI ...............................  NIP ......................  

Titulación en la que está matriculado: .....................................................................................................................  

Título del trabajo ..................................................................................................................................................  

Área de conocimiento  ...........................................................................................................................................  

Deficiencias subsanables que deberían ser modificadas según los criterios del director/ponente en cada uno de los siguientes epígrafes

1. MEMORIA DEL TRABAJO

1.1. Planteamiento, justificación y objetivos del trabajo

1.2. Contenido científico-técnico 

1.3. Discusión de resultados y conclusiones 

2. PRESENTACIÓN Y DEFENSA DEL TRABAJO

2.1. Presentación

2.2. Discusión del trabajo y respuestas a las cuestiones planteadas 

Zaragoza, a  ................  de  .......................... de 20 .......  

El director/codirector En su caso, el codirector En su caso, Ponente

Fdo…………………………………... Fdo…………………………………... Fdo…………………………………... 

ANEXO C

Día de la defensa: ........................................................................Hora: .................................................
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3.- Propuesta de directrices para el depósito, defensa 
y evaluación del TFM para el curso 2019/20 a causa de 
la situación por COVID 19 

 
 
 
 

En el caso de TFM, se seguirá el procedimiento habitual con las fechas y plazos relevantes que figuran en 
el calendario académico modificado y con las siguientes salvedades: 

• Todas las comunicaciones (entre directores, ponentes, estudiantes, miembros  del tribunal y 
personal de secretaría) se realizarán por correo electrónico de forma que quede constancia de 
las mismas. 

• No será necesario entregar el TFM en Secretaría. 
• Las firmas en los documentos podrán ser escaneadas o (preferiblemente) se tratará de firmas 

digitales. 
• El acto de defensa se realizará por videoconferencia, mediante la aplicación Meet de Google, 

ante el tribunal completo, y deberá ser grabado (con video y audio), únicamente para fines 
académicos relacionados con la propia defensa del trabajo. Es especialmente importante 
recordar que, para realizar estas grabaciones al objeto de contar con evidencias de pruebas de 
evaluación, hay que informar a los estudiantes enviando la cláusula preparada por la delegada 
de protección de datos, mencionada en dicho punto: 

https://protecciondatos.unizar.es/sites/protecciondatos.unizar.es/files/users/lopd/gdocencia_reducida.pdf 
• En la convocatoria del acto de defensa no deberá figurar el enlace de Google Meet al acto. Este 

enlace se proporcionará solamente a los estudiantes y a aquellas personas que así lo requieran 
ante el secretario del tribunal una vez se hayan identificado fehacientemente.  

• Una vez concluida la defensa, a petición del estudiante, el tribunal le proporcionará un 
documento en el que, además de la calificación, conste la realización de la prueba, personación 
del estudiante, los medios tecnológicos utilizados, el tiempo durante el que se desarrolló la 
prueba y, en su caso, las posibles incidencias técnicas que hayan podido tener lugar.  

• Si alguno de los participantes en este proceso no tuviese a su alcance los medios tecnológicos 
necesarios, se deberá informar de este hecho al vicedecano de Infraestructuras y Servicios 
(sfranco@unizar.es) para que la Facultad de Ciencias habilite alguno de sus espacios o recursos 
para tal efecto o determine la solución más apropiada. 

• Se debe asegurar que el tribunal es conocedor de todo lo anterior, así como de los posibles 
cambios que se hayan podido producir en los criterios de evaluación y que deben de figurar 
en la adenda correspondiente. 
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Fechas claves del procedimiento 

Depósito TFM 26 de junio 
Comunicación a Secretaría de la Facultad, a directores, estudiantes y miembros 
del tribunal por parte del presidente del tribunal de la convocatoria de defensa de 
los TFM 

 
Hasta el 3 de julio 

Defensa de TFM 8, 9 y 10 de julio 
Plazo máximo para sacar las notas 14 de julio 
Reclamaciones 15, 16 y 17 de julio 

Fase adicional (convocatoria de Junio/Julio) de defensa de los TFMs: Fechas claves del procedimiento 

También en el caso de los TFM se propone habilitar una fase adicional para el depósito y defensa 
dentro de la convocatoria de junio/julio. Para esta se modifica el plazo de reclamaciones, que será 
únicamente de dos días acogiéndonos al punto 7 de la Guía de la Universidad de Zaragoza. 

Depósito TFM 14 de julio 
Comunicación a Secretaría de la 
Facultad, a directores, estudiantes y 
miembros del tribunal por parte del 
presidente del tribunal de la convocatoria 
de defensa de los TFM 

 

Hasta el 17 de julio 

Defensa de TFM 24 y 27 de julio 
Plazo máximo para sacar las notas 27 de julio 
Reclamaciones 28 y 29 de julio 

Guía de Uso de Google Meet: 
https://add.unizar.es/add/campusvirtual/sites/default/files/hangouts_meet_unizar.pdf 

Vídeo explicativo de Google Meet 
https://www.youtube.com/watch?v=U0jyYNBLJ1A 

Más formación de Google Meet 
https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=es&ref_topic=7306097&visit_id=6371980 
80975443153-673933534&rd=1 

TUTORIALES DE GOOGLE MEET 

Nota: Las menciones genéricas en masculino que aparecen en este documento se entenderán también 
referidas a su correspondiente femenino. 
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